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文件编号：USC/R-01-05-A/0

北京国联标准认证有限公司

认证审核沟通函（回执单）

我单位：     ，针对你机构发过来的《认证审核预通知》的相关要求，已经做好了迎接现场审核的工作准备，现回复如下：

1、依通知要求，我单位已经或拟定于     年     月     日前向你机构支付本次认证审核费     元，用于     体系的     第（）次监督审核/专项审核。
再认证审核/
2、希望将本次认证审核时间安排在     年     月上旬/中旬/□下旬。（周六日期间可以/不可以安排审核。）

3、自上次审核以来，组织信息的变更情况：

1）组织结构有无重大变更？管理者代表有无变动？请提供最新组织结构图、现任管理者代表的姓名/职务及手机电话。
         
2）认证范围涉及的国家强制要求的许可文件有无变更，是否年检有效？（如有变化，务必提供新版文件）。
         
3）认证范围涉及的企业标准有无变更，是否备案有效？（如有变化，务必提供加盖标准化行政主管部门备案印章的新版标准文本）

         
4）体系覆盖范围内的员工总数有无变化，现有员工总数多少？
         
5）体系覆盖范围内有无固定多场所或分支机构增加、关闭或合并，建筑施工行业的在建项目能否覆盖认证范围的所有产品类别？（如实填报《受审核组织多场所清单》）
         
6）有无组织名称、地址、产品/服务及活动范围、固定多场所等事宜的变更？（如有，请同时填报《认证信息变更申请书》及《受审核组织多场所清单》）

         
7）有无认证标准的变更？关于认证标准的转换工作都做了哪些？是否满足机构颁发的转换条件要求？（如有，请同时填报《标准转换申请书》）
         
8）有无新/改/扩建情况？是否依法进行了新/改/扩建项目的环境影响/安全生产评价与验收？（如有，务必提供：新的平面布置图、环保局对环评文件的批复及三同时验收报告、安全评价报告及安全设施验收结论）
         
3、自上次审核以来，组织的管理体系运行及迎审工作准备情况：

1）有无针对认证范围、认证标准等原因的变更完成了文件化信息的修订？（如有，务必提供新版文件）

         
2）组织运作状况是否处于持续保持正常状态，有无停产/停业情况？原因是什么？

         
3）有无关键生产/服务过程的作业指导文件及生产记录？进货检验、产品检验过程是否有相关规范标准及检验记录？
         
4）各种特种设备、计量器具、安全防护设施是否按期进行了检定/校准？

         
5）是否按文件规定策划并实施了内审和管理评审，最近一次的内审和管理评审是何时进行的？
         
6）上次认证审核的不符合项是否有效关闭，相关审核资料如：审核计划、不符合项报告及纠正与纠正措施证据、审核报告等是否已通过机构网站下载并妥善保存？
         
4、我单位有意向结合本次审核实施其他认证领域的认证或其他增值服务，已选择。请机构联系人尽快与我单位联系人联系，商议具体的后续安排事宜。

     
其他需求说明：

     
（说明：1、本回执单要求的相关文件资料均提供电子扫描件；复印件须注明”与原件一致”，扫描前请务必加盖公章；2、相应记录表格可登陆我机构网站www.chinausc.com下载或向机构联系人索取。）

管理者代表（签名）：     
                                     联系电话：      

                                     组织（盖章）     年     月     日
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